RESOLUCION ADMINISTRATIVA N°- 343-2021- AGADMCH

Lic. Walter Narvaez Mancero

ALCALDE DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZALD MUNICIPAL DE
CHUNCHI

CONSIDERANDO:

Que, Constituciéon de la Republica del Ecuador vigente en su articulo 225 numeral
2 considera parte del sector publico a las entidades del régimen auténomo descentralizaco;

Que, el articulo 5 del Cédigo Organico de Organizacion Territorial, Autonomia y
Descentralizacién (COOTTAD), manifiesta que la autonomia administrativa consis‘e en el
pleno ejercicio de la facultad de organizacion y de gestion de sus talentos humanos y
recursos materiales para el ejercicio de sus competencias y cumplimiento de sus
atribuciones, en forma directa o delegada, conforme a lo previsto en la Constitucién y Ia
Ley;

Que, el 60 del COOTAD, en su literal i) manifiesta que es atribucion del alcalde resolver
administrativamente todos los asuntos correspondientes a su cargo;

Que, el articulo 226 de la Constitucién de la Republica del Ecuador determina “Las
instituciones del Estado, sus organismos, dependencias, las servidoras o servidores
publicos y las personas que actien en virtud de una potestad estatal ejerceran sclamente
las competencias y facultades que les sean atribuidas en la Constitucién y la ley. Tendran
el deber de coordinar acciones para el cumplimiento de sus fines y hacer efectivo el goce y
ejercicio de los derechos reconocidos en la Constitucion.”;

Que, el primer inciso del articulo 238 de la Constitucion de la Republica def Ecuador, sehaia
que: Los Gobiernos Auténomos Descentralizados gozaran de Autonomia Pelitice,
Administrativa y Financiera;

Que, el numero 22 del articulo 31 de la Ley Orgénica de la Contraloria General del Estado
determina que, ademas de las funciones y atribuciones establecidas en el Censtitucién de
la Republicz del Ecuador, la Contraloria General del Estado tendra, entre otras, la de “Dictar
regulaciones de caracter general para la practica de la auditoria gubernamental, la
determinacion de las responsabilidades de que trata esta iey, el control d= ia adminisiracion
de bienes del sector publico; y, las demas que sean necesarias para el cumpiimiento ce
sus funciones”; cuya observancia es obligatoria para las entidades y organismos de! sector
publico y para las entidades de derecho privado que dispone de recursos privados.

Que, el Objeto y ambito de aplicacion.- El presente Regiamento regula la administracicn,
utilizacion manejo y control de los bienes e inventarios de propiedad cz las instituciones,



entidades y organismos del sector publico y empresas plblicas, comprendidas en los Art.
225 y 315 de la Constitucién de la Republica del Ecuador, entidades de derecho privado
que disponen de recursos publicos en los términos previstos en el Art. 211 de le
Constitucion de la Republica del Ecuador y en los 3 y 4 de Iz Ley Orgénica de la Contraloria
General del Estado, y para los bienes de terceros que por cualquier causa se hayan
entregado al sector plblico bajo su custodia, depésito, préstamo de uso u otros semejantes

Que, el Art. 44 del Reglamento de Bienes del Sector Publico - Procedimiento de entrega
recepcion de los bienes y/o inventarios.- A fin de que la entrega recepcion de los bienes y/o
inventarios sea valida para todos los efectos, se deberan observar las siguientes
disposiciones, sin perjuicio de que las entidades u organismos comprendidos en el Art. 1
del presente Reglamento expidan la normativa interna que consideren pertinente, sin
contravenir las normas del presente instrurmento normativo:

Dejar constancia obligatoria en un acta de entrega recepcion al momento en que € efectia
la entrega de bienes por parte del Proveedor del Guardalmacén, o quien haga sus venes,
con el fin de controlar y registrar y custodiar los bienes entregados.

El Guardalmacén o quien haga sus veces entregaré los registros de bienes y/o inventarios
al titular de cada &rea, para su control y custodia; y, una copia de los mismos entregara al
Custodio Administrativo del érea

El Guardalimacén, o quien haga sus veces entregara al Custodio Administrativo o al Usuario
Final los bienes necesarios para las labores inherentes a su cargo © funcién, de lo cual se
levantara un acta enirega recepcion de los bienes en la que constaran las especificaciones
y caracteristicas de aquellos.

Cuando se produzca la renuncia, separacion, destitucién, comisién de servicios o traslado
administrativo de un Usuario Final se realizard la entrega recepcion de los bienes
designados a éste al custodio administrativo de la unidad.

Que, el Art 45 del Reglamento de Bienes dei Sector Publico establece gue "Actas enirega
recepcion.- Las actas de entrega recepcion constituirdn una referencia para los asientos
contables de pago. En cambio, las actas entrega recepcion generadas de los procesos d=s
egreso o baja de bienes servirén para los registros administrativos contables.

Que, la implementacion de estos procedimientos, pretender regular el cede de funcionarios
del Gad Municipal de Chunchi, en lo referente a las Actas de entrega recepcion de la
documentacién y de los bienes tal como lo estipula el Reglamenio de Bienes del Sector
Publico.

En uso de las facultades y atribuciones que le confiere el articulo 80 literales 2) e, i) del
Cédigo Organico de Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacién (COOTAD).

Expide el siguiente

CERTIFICADO PAZ Y SALVO AL CESE DE FUNCIONES SEA POR FIN DE CONTRATO
O RENUNCIA VOLUNTARIA CON EL CUAL SE PROCEDERA PARA EL PAGO DE
LIQUIDACIONES.



PRIMERA.-NOTIFICAR, con el contenido de la presente Resclucion se notificara a todas
las dependencias del Gad Municipal de Chunchi, la misma que sera de cumplimiento
obligatorio a partir de su aprobacién al cese de funciones y pagu de linuidaciones.

SEGUNDA .- VIGENCIA: La presente Resolucion, entrara en vigencia a partir de su
aprobacion, de conformidad con lo dispuesto en el art. 323 del Cddigo Orgérice de
Organizacién Territorial Autonomia y Descentralizacién y su posterior publicacion er Ia
pagina WEB Institucional y la Gaceta Oficial Institucional.

TERCERA.- Se adjunta el Certificado Paz y Salvo que debe ser i'enado por los funcionarios
del Gad Municipal que cesen en funciones, certificado con el cual se procedera al pago
de liquidacion para lo cual se adjunta la “guia para su registro de informacién en el
documento paz y salvo .

Dada y firmada en la Alcaldia del Gobiemo Auténomo Descentralizado Municipal de
Chunchi a los 12 dias del mes de Noviembre del 2021. /

ALCALDE DEL GOBIERNO A -T/ONOMO_ ESCENTRALIZADO MUNICIPAL DE
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CERTIFICADO PAZ Y SALVO AL CESE DE FUNCIONES DE LOS
FUNCINARIOS DEL GAD MUNICIPAL CERTICADO CON EL CUAL
SE PROCEDERA AL PAGO DE LIQUIDACICIVES

DATOS PERSONALES:

Churzhi, &
TO rrtrerrs st e st s s et SETVIOE (8] @ Tombramiento { ], Contrato { ), Todigo ce Trabaju { ), con e grado coupacionul de
en la (Unidad ADMINISIFETIVE] ... iinimsenenenens | CUYO [2fefa  inmediata es
INBMBISE st ani s, dECIATO que he cumpiido con los requisitos para la liquidacidin de rnis heberes y he procedide a la entrega de,

los decunientos y bienes que me fueron entregados para el cumplimiento de mis funciones, lo cual es certificado par los funcionarios responsables de las correspondientes]

Unlgades.

fl e | ]

UNIDAD ADMINISTRATIVA A LA QUE PERTENECIA:

El/Le respansable de la Unidad AAMINISIrative A .........ewuueesssssmsmsmmesiemsismen CERTIF'CA due;
/e servidorla) .. S - 1, (-1 o1 sl NO Observaciones
Informe de labores que ha sido aprobado por ef Jefe Inmediate by b

Acla de entrega recepcion de documentos a su cargo en medio fisico y/o magnético
segun correspanda

ARigN
L O

“ransferencia d= informacion y documentacion

Nombre del servider/a que recibe la informacion y decumentacicn

i) Chunchi, a

0.
letefa Inmediato
UNIDAD DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACIONES
RECIBIC DESACTIVO

Wanejo de claves Institucionales S1 NC si ND
Correc institucional si NC sl NO
Blogueo de Equipo Si NC Sl NO
OLrOS: .o et semsee Si NO Si nO

Nbservaciones: ..........
7). Chunchi, a

Jefe [ Responsable de |3 Unidad
UNIDAD ADMINISTRATIVA Y DE COMPRAS FUBLICAS

&l servidor forma pa rte de Cornisiones Técnicas o estd como delegado en

procecos precontiractuales y contractuales

(En caso de habeilo sido, ha presentado todos los informes)

5l
“I servidor se encuenitra asignado como Administrador de Contrato D

iene pendiente fina lizar procesos de contratacion en el Portal de COMPRASPUBLICAS

f Chunchi, a

Jefe / Responseblz de la Unidad




UNIDAD DE ADMINISTRACION DE BIENES (BODEGA]

Se le concedio |z Credencial de Identificacion de |z Institucion

L[]z

Entrego la credencial de identificacian de la Institucion
ReCRIG ENTREGO
nNO St I'}_‘J

IS R

Bienes \Muebles y Equipo de Oficina

El ‘uncionario entregé uniformes institucionales {en los casos que aplique)

El funcionario entregs sellos institucionales (en case de tener a su cargo)

oo o

). Chunchi, 2

:efe / Responsable de |z Unidad

UNIDAD DE CONTABILIDAD Y/O TESORERIA

st NC

Tiene saldo de anticipo por pagar

]
L

{valor en numeros y letras)

[
!

Tiene vidticos por justificar

!valor en numeros v letras)

Tiene vidticos por gastos de residencia a devolver

L )

L
[

)- f).
Jefe de ia Unidad Responsable

Chunchi, a

JEFATURA DE TALENTO HUMANO

S| NO /A

-

—;
|
N

Deverigo cursos de capacitacion auspiciados por la Institucion

Entregc original del Informe de labores aprobade por el Jefe Inmediato

Entrego ariginal del Acta de Entrega Recepcion de dosumentos

LG
1010

S
i | P
Registra (... o) digs de vacaciones para liquidacion
[valor en nimeros} [valor en letras)
) Chunchi,

vofln R
Jeie Respunsable

LUBED 0 QUE €l SEIVIOM Burnvreriieess oo bonnsossessos oo, G, N3 cumplido con todos los requisitos, los cuales han sido validados por las
diferentes Unidades Administrativas ergun el ambitp/de sus responsabilidades, Sefior/as de las Jefatura Financiera y Tasoreria, sirvase proceder a la
liquidacion respectiva,

Chunchi, a
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